‘GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRIT_O SANTO
@ SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. GRGAO/ENTIDADE:

Instituto Jones dos Santos Neves

|2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO PLANO:

Daniel Ricardo de Castro Cerqueira

[3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

Instrugdo de servigo n* 54, de 01 de setembro de 2020

3.1 MEMBROS COLT:

[Michele Gasparini de Miranda - Coordenadora;
|Ana Claudia Santos Fraga;

Katia Cesconeto de Paula;

Ligia da Motta Silveira Borges;

Silvia do Santos Merilho.

|3.DESCRICAO DAS UNIDADES TECNICAS E ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZACAO DO TELETRABALHO:

nidade:
[Descricao das atidades da drea:
|Assessoramento de Comunicagio;
|Assessoramento de Direco;

[unidade: Gabinete

escricao das atidades da dre:
[Realzar ofcios, comunicados nterno, instrues de servigo e despachos;
|Atender demands de servidores no que couber;

(Organizar agendas da Dietoria;

|unidade: Assessora Juridi

[Descricao das atidades da drea:

™
[Reaizar oficios, comunicados interno, atos normativos e despachos;

|unidade:

[Descricao das atidades da drea:

|Auxiiar na manutensao e divulgaso do Projeto WhatsApp;
|Assessorar os servidores na que couber;
atalogar e registrar revistas, mapas, Iros, anudrios, ftografas, CD, DVD e teses;
[Digialzar fotografias, mapas e ivros de pequeno parte;
(Cadastrar os acervos adairidos no KOHA;

[Atender presencal o piblico nterno e externo.

[unidade Técni

[Descricao das atidades da drea:
[Acompanhar a conjuntura econdmica do £5;

(Calcular o PIp Estacual;
(Cacular o PIB dos Municipios;

|unidade Técnica:

[Descricao das atidades da drea:
[roduir e analsar informag3o e conhecimento sociat

[Ansisar da uventude no estado;

|unidade Técnica: Coordenagd de estudos Te

[Descricao das atidades da drea:
roduir e analsar informag3o sobre planejamento teriorial;
[Acompanhar e analsar o defici habitacional;

|unidade Técnica: Coorder

[Descricao das atidades da drea:
Produir e

omplementar n* §72/2017);

Vitéra (coMEVIT)

Participar e prover & 3

[Descricao das atidades da drea:
[Gerar mapas para consumo interno (USN) e externo;
[atuaizar o srruamento dos municipios;

[atualizar e equipamentos piblicos;

[atuaiza imites dos bairos;

Particpar ¢ prover ' 3

[unidade Técni Coordenaglo de Estatistica

[Descricao das atidades da drea:

[Automatizar a geragao de dados e ndicadores;
[Manter o site do USH;

[Manter a ferramenta de geracio de mapas;

Particpar ¢ prover & 3

Coordenagdo de Gestdio de Pessoas

[Descricao das atidades da drea:

fonar e 5
aieitos, vantagens,
oordenar.

Departamento de Cadastro e Pagamento.

[Desericao das atidades da dre:

Departamento de Recursos Humanos

[Desericao das atidades da drea:

rramitar

[Descricao das atidades da drea:

Departamento de Servisos Gerais

[Desericao das atidades da drea:
Prover  nfra-estrutura necessria ao funcionamento do LISN;
Proeramar ¢ acompanhar

Coordenagio de Orgamento e Financas

[Descricao das atidades da drea:
eexecutar pon;

[anaisar
[rcompanhar caics,
s

Realizar ahteragios orgamentarias;

Desempenhar outas atrbuigdes afins,

Departamento de Finanas

[Desericao das atidades da drea:
periho, liguidacio,

gistrar
it Guia de INss e 155 das prestadoras de servicos;
[Movimentar contas bancrias;

[Acompanhar a execugio financeira;

[oesempenhar outras atrbuies ains.

Proceder 3 andlise de contas, processos de pagamih

Departamento de Contabilidade

[Desericao das atidades da drea:

[emiti empenhos;
[controlar e acompariar a execusdo orcamentria;
[Realizar 3 conformidade ciria dos registros efetuados;

s,

riditos o
[oesempenhar outras atrbuicdes afins.

[S.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:

|6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:

1
ELABORAGAO

DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT

20/12/2021

APROVACAO

[DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO

20/12/2021

o,
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ASSINATURAS (5)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

MICHELE GASPARINI DE MIRANDA LIGIA DA MOTTA SILVEIRA BORGES
ASSESSOR | MEMBRO (COMISSZ\O LOCAL DE TELETRABALHO)
ASJUR - IJSN - GOVES DP - 1JSN - GOVES
assinado em 22/12/2021 13:55:22 -03:00 assinado em 22/12/2021 14:30:07 -03:00
KATIA CESCONETO DE PAULA ANA CLAUDIA SANTOS FRAGA
MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO) MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO)
DP - 1JSN - GOVES DP - 1JSN - GOVES
assinado em 22/12/2021 14:09:56 -03:00 assinado em 22/12/2021 15:08:59 -03:00

DANIEL RICARDO DE CASTRO CERQUEIRA
DIRETOR PRESIDENTE
DP - 1JSN - GOVES
assinado em 22/12/2021 15:12:44 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 22/12/2021 15:12:44 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por MICHELE GASPARINI DE MIRANDA (ASSESSOR | - ASJUR - IJSN - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2021-H3673V
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