
 

 

NORMA DE PROCEDIMENTO – IJSN Nº 003 

 

Tema: Processo de geração de mapas 

Emitente: Instituto Jones dos Santos Neves 

Sistema: - Código: - 

Versão: 1 Aprovação: 
Instrução de Serviço nº 

078 / 2018 
Vigência: 31/07/2018 

 

1. OBJETIVOS 

1.1 Estabelecer procedimentos para a geração de mapas. 
 

2. ABRANGÊNCIA 

2.1 Diretoria Estudos e Pesquisas (DEP), Coordenação de Geoespacialização (CGEO), 
servidores das demais Coordenações Técnicas do Instituto Jones dos Santos Neves 
(IJSN) que necessitam de mapas para desenvolvimento de projetos/pesquisas. 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

3.1 Lei complementar nº 445, DOE de 22/07/08, alterada pelos Decretos: nº 2867-R, DOE 
de  07/10/11, nº 2935-R , DOE de 06/01/1 e nº  4093-R, DOE de 07/04/17 . 

4. DEFINIÇÕES 

4.1 Coordenações Técnicas – Áreas técnicas do IJSN são as seguintes: Coordenação 
de Estatística, Coordenação de Geoespacialização, Coordenação de Estudos 
Econômicos, Coordenação de Estudos Sociais, Coordenação de Estudos Territoriais 
e Coordenação de Apoio à Gestão Metropolitana; 

4.2 Solicitante – É o servidor do IJSN ou de outro órgão público. 

 

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS 

5.1 Diretoria de Estudos e Pesquisas – DEP. 

5.2 Coordenação de Geoespacialização – CGEO. 



 

6. PROCEDIMENTOS  

6.1 Geração de Mapas 

6.1.1 Este processo será executado sempre que servidor do IJSN ou de outro órgão público solicitar um mapa; 



 

 

7. INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

7.1 O servidor do IJSN deverá realizar a solicitação de mapas por meio da Intranet no link 
Help Mapas. 

7.2 O servidor de outro órgão público deverá efetuar a solicitação através do envio de e-
mail para mapas@ijsn.es.gov.br. 

 

8. ANEXOS 

8.1 Em anexo estão listadas as características do mapa a ser elaborado que devem ser 
informados no ato da solicitação. 

 

9. ASSINATURAS 
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Anexo I – Características do Mapa 

Campo Descrição 

Solicitante Nome Completo 

Telefone Telefone funcional do solicitante. 

Lotação 
Coordenação do IJSN onde está lotado o solicitante. No caso de 
solicitação de outro órgão público, deverá informar o setor e órgão. 

Informações da Legenda: 

Classes 

Subdivisões utilizadas para representar cada espacialização do fenômeno 
que é objeto de estudo. 
Exemplo: No caso do Mapa contendo a Taxa de Crimes Letais 
Intencionais, por 100 mil habitantes, por municípios, foi requisitada a 
criação de classes da seguinte forma: 
Classe 1 – 0,0 a 6,6 
Classe 2 – 6,7 a 13,3 
Classe 3 – 13,4 a 19,9 
Classe 4 – 20,0 ou mais 

Cores das classes 

São as cores utilizadas para diferenciar classes no mapa.  
Exemplo: No caso do Mapa contendo a Taxa de Crimes Letais 
Intencionais, por 100 mil habitantes, por municípios, foi solicitado tons de 
azul. 

Informações o mapa (saída): 

Tamanho* 

O tamanho é a medida do mapa que segue o padrão internacional ISO 
216. Os tamanhos disponíveis são: 

A0 com 841mm de largura e 1189mm de altura. 
A1 com 594mm de largura e 841mm de altura. 
A2 com 420mm de largura e 594mm de altura. 
A3 com 420mm de altura e 297mm de largura. 
A4 com 210 mm de largura e 297 mm de altura. 

Orientação* A orientação do mapa pode ser paisagem ou retrato. 

Formato* É o formato de saída do mapa que pode ser: JPG, PNG, PDF ou Shape. 

Informações complementares: 

Finalidade 
Finalidade a que o mapa se destina. Informar em qual pesquisa/obra será 
utilizado o mapa. 

Data de entrega solicitada 
Data de entrega requisitada para o mapa.  
IMPORTANTE: O prazo mínimo para a geração de mapa é de 5  (cinco) 
dias úteis, contados a partir do recebimento da solicitação. 

Fonte da informação Fonte da informação utilizada para gerar o mapa. 

Outras informações relevantes 
Informações complementares que facilitarão a produção de mapa de 
forma que atenda às necessidades do solicitante 
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