
 

 

NORMA DE PROCEDIMENTO – IJSN Nº 003 

 

Tema: Processo de Geração de Mapas 

Emitente: Instituto Jones dos Santos Neves - IJSN 

Sistema: - Código: - 

Versão: 2 Aprovação: 
Instrução de Serviço nº 

43 / 2024 
Vigência: 09/05/24 

 

1. OBJETIVOS 

1.1 Estabelecer procedimentos para a geração de mapas. 

2. ABRANGÊNCIA 

2.1  Órgãos da administração pública direta ou indireta dos entes federados.  

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

3.1 Lei Complementar nº 445, DOE de 22/07/08, alterada pelos Decretos: n° 2867-R, DOE 

de 07/10/11, nº 2935-R, DOE de 06/01/12 e n° 4093-R de 07/04/17, nº 4383-R, DOE 

de 08/03/2019. 

4. DEFINIÇÕES 

4.1 Solicitante – é o servidor do IJSN ou de outro órgão público. 

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS 

5.1 Coordenação de Geoespacialização – CGEO; 

5.2 Geobases. 

6. PROCEDIMENTOS  

6.1 Geração de Mapas 

O processo Geração de Mapas terá início quando houver a necessidade de elaboração de 

um mapa. 

T01 – Definir características do mapa 

O solicitante deverá definir as características do mapa preenchendo o formulário de 

solicitação disponível em: https://ijsn.es.gov.br/processos-internos/normas-publicadas 

T02 – Enviar solicitação com as características  

T03 – Analisar solicitação 
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https://ijsn.es.gov.br/processos-internos/normas-publicadas


 

Caso a solicitação seja inviável o processo é encerrado. Caso contrário: 

(I) sendo necessário complementar informações, segue para T04; 

(II) não sendo necessário complementar informações, segue para T05. 

Observação: o interesse público do mapa solicitado deverá ser analisado pela equipe da 

CGEO. 

T04 – Complementar informações  

T05 – Elaborar mapa 

T06 – Validar mapa 

Se o mapa for validado segue para T07, caso contrário, segue para T05. 

T07 – Publicar mapa 

T08 – Enviar link de acesso do mapa para o solicitante. 
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7. INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

7.1  O solicitante deverá efetuar a solicitação através do e-Docs e enviar e-mail para 
mapas@ijsn.es.gov.br quando for necessário o envio de uma base de dados para a 
geração do mapa. 

7.2  A referida base deverá ser em formato csv ou xls. Deve conter um campo com as 
informações necessárias à sua geolocalização e informações sobre a fonte (ex. 
geocodigo IBGE, coordenadas geográficas).  

7.3  O solicitante deverá atestar o interesse público e autorizar expressamente o uso e a 
publicação dos mapas produzidos por parte do IJSN. 

8. ANEXOS 

8.1 Não aplicável. 

9. ASSINATURAS 

EQUIPE DE ELABORAÇÃO:                            Data: 22/04/2024 

Fábio Prates Rocha 
Coordenador do ELPI 

 
Pablo Sandin Amaral 

Membro do ELPI 
 

 
Joaldeson Ribeiro Gonçalves 

Membro do ELPI 

 
Marcelo Bonella da Silva 

Membro do ELPI 

 
Bruno Casotti Louzada 

Coordenador de Geoespacialização 
 

 

APROVAÇÃO:                                                  Data: 06/05/2024 

 
Pablo Silva Lira  

Diretor Geral - DP  

 
Antonio Ricardo Freislebem da Rocha 

Diretor Setorial - DIPE 

 
Pablo Medeiros Jabor 
Diretor Setorial - DEP 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

PABLO SANDIN AMARAL
MEMBRO (COMISSAO UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE 

INTERNO)
DP - IJSN - GOVES

assinado em 07/05/2024 16:47:44 -03:00

FÁBIO PRATES ROCHA
PRESIDENTE (ESCRITÓRIO LOCAL DE PROCESSOS E INOVAÇÃO 

ELPI)
DP - IJSN - GOVES

assinado em 07/05/2024 16:49:20 -03:00

PABLO MEDEIROS JABOR
DIRETOR SETORIAL
DEP - IJSN - GOVES

assinado em 07/05/2024 16:55:50 -03:00

ANTONIO RICARDO FREISLEBEM DA ROCHA
DIRETOR SETORIAL
DIPE - IJSN - GOVES

assinado em 07/05/2024 16:48:07 -03:00

MARCELO BONELLA DA SILVA
MEMBRO (ESCRITÓRIO LOCAL DE PROCESSOS E INOVAÇÃO 

ELPI)
DP - IJSN - GOVES

assinado em 07/05/2024 16:51:15 -03:00

JOALDESON RIBEIRO GONCALVES
ASSESSOR IV

CTINF - IJSN - GOVES
assinado em 07/05/2024 16:49:54 -03:00

BRUNO CASOTTI LOUZADA
ASSESSOR ESPECIAL NIVEL I

CGEO - IJSN - GOVES
assinado em 07/05/2024 16:48:37 -03:00

PABLO SILVA LIRA
DIRETOR GERAL

DP - IJSN - GOVES
assinado em 07/05/2024 16:54:52 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 07/05/2024 16:55:50 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por PABLO SANDIN AMARAL (MEMBRO (COMISSAO UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO) - DP - IJSN - 
GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-N7TND7
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